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 (IBRCS) Importing, Batch-Release & Clearance System (IBRCS) is an electronic system that issues importing and clearance 

permissions of pharmaceutical shipments at points of entry. Moreover, IBRCS is used to notify the SFDA about any batch 

released to the market by the local manufacturers. 

 

 

http://ibrcs.sfda.gov.sa/webpages/common/HomeAr.aspx
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Members Area: It’s a part of IBRCS webpage dedicated to Members. After you Log In, you will be able to view your control panel and interact with IBRCS. 

  

 ]تطجٌٝ ايدخٍٛ  [

 

    [Log In] 
 

 

قِ بايدخٍٛ إلى المٛقع اـاص 

  .بايٓظاّ

Visit IBRCS webpage. 

 

http://ibrcs.sfda.gov.sa http://ibrcs.sfda.gov.sa 

 

ثِ قِ بإدخاٍ اضِ المطتددّ 

ٚن١ًُ المسٚز اـاص١ بو ٚقِ 

 .بتطجٌٝ ايدخٍٛ

Log in IBRCS using 
your Username & 
Password.  

 

ضٝأتٞ بٝاْٗا لاحكاً في صفخ١ 

27, 

For more information’s 
please move to page 
27.  

  ّإٕ لم تهٔ تمتًو اضِ َطتدد

اـاص  بصٜاز٠ المٛقعٚن١ًُ َسٚز قِ 

 .ٚقِ بايتطجٌٝ الإٓ ]ضجٌ[بٓظاّ 

 If you don’t have a 
username please Sign up 
now through [DENR] 
webpage. 
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بعد تطجٌٝ دخٛيو ضتظٗس يو الأٚاَس في َٓطك١ ايتخهِ اـاص١ 

 -: ايكهٌ َٚٓٗا تطتطٝع تٓفٝر ايتايٞبو نُا في

 

 

When you log in, your control panel will Appear.     

It contains a list as Figure: 

   
 .Create a New Request ايصفخ١ ايس٥ٝط١ٝ

 

 
 .Create a New Importing Request :دإْكا٤ طًب جدٜ

 

            .Create a New Clearance Request .لإْكا٤ طًب اضتيراد جدٜد          

            .Create a New Batch-Release Request .لإْكا٤ طًب فطح جدٜد          

          
            .View all previously Submitted Requests .لإْكا٤ طًب فطح تكػٝلات جدٜد

   
 Submitted Requests .ضجٌ ايطًبات ايطابك١ ٚحالاتٗا

 

 
 Incomplete Requests طًبات لم ٜتِ الاْتٗا٤ َٓٗا ٚزفعٗا

 

 
 .Create an Appeal .يلاعتراضات ٚايطعٔ

 

   
 .View your profile .لمكاٖد٠ ًَفو اـاص بايٓظاّ
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 :إْكا٤ طًب اضتيراد جدٜد
 

 

New Import Request: 

 

 

 

 اضتيرادع٢ً ايسابط اـاص بإْكا٤ طًب  ٓكسَٔ َٓطك١ الأعطا٤ قِ باي

 .جدٜد

يجب عًٝو تعب١٦ جمٝع  اضتيراد الأد١ٜٚ،ضٝظٗس يو ايطًب اـاص ب

 .بايًػ١ الإمدًٝص١ٜبدق١ ٚايبٝاْات 

عٓد زفع المًفات يجب إٔ تهٕٛ جمٝع المًفات المسفك١ بصٝػ١ : حظ١َلا

PDF.  َٝػا باٜت 2ٚيجب إٔ لا ٜتعد٣ حجِ المًف ايٛاحد. 

 

 

From Members Area click on “New Import 

Request”  

A new import application form will appear. 

Please fill out all the required fields. 

Remember: All uploaded files must be in .PDF 

format, while each file size should not exceed 2 

megabytes. 
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 َعًَٛات عا١َ غصٛص إذا الاضتيراد

 

 ٜٞطًب إذٕ الاضتيراد يًتاي: 

               .                       جمٝع المطتخطسات المطًٛب١ َٔ َٓاقص١ اـًٝج، ضٛا٤ ناْت َطج١ً أٚ غير َطج١ً  (1

  (. ايعسض + ايترض١ٝ) يجب إزفام  

                   .                                                                 جمٝع المٓاقصات الأخس٣ بايٓطب١ يلأد١ٜٚ المطج١ً  (2

  (شٗاد٠ تطجٌٝ َطتخطس + ايعكد أٚ  ايتعُٝد) يجب إزفام. 

                                                                                .٣ بايٓطب١ يلأد١ٜٚ غير المطج١ًجمٝع المٓاقصات الأخس  (3

  (. خطاب َٔ اؾ١ٗ ايطايب١ َٛجٗا ي١٦ًٝٗ+ ايتعُٝد أٚ ايعكد ) يجب إزفام 

                                                          .                     جمٝع الأد١ٜٚ ايػير المطج١ً ضٛا٤ ؾ١ٗ حه١َٝٛ أٚ أ١ًٖٝ  (4

  (. خطاب َٔ اؾ١ٗ ايطايب١ َٛجٗا ي١٦ًٝٗ) يجب إزفام 

 .باٜتَٝػا 2 عٔ جِ نٌ ًَفحع٢ً إٔ لا ٜتعد٣  (PDF.)ٜٚٛضع في خاْت٘ المدصص١ عٝح تهٕٛ صٝػ١ المًف المسفٛع  حدٜٙتِ إزفام نٌ ًَف ع٢ً  :َلاحظ١
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٢ً ايسابط ضٝظٗس يو ايطًب ع بعد ايٓكس

الإيهترْٚٞ اـاص بإصداز طًب اضتيراد 

 :ٖٚٛ َكطِ يعد٠ أقطاّ نايتايٞ

 

 

When you click on New Import 

Request, you will view an 

electronic application form please 

fill in all required information’s 

 
الاضتيراد  قِ بتخدٜد ْٛع زخص١

في  َطجٌيدٚا٤   ٌٖٞ ٖ

 ؟غير َطجٌالمًُه١ أّ 

Choose your importing 

License type is the drug 

registered in K.S.A or 

not? 

 

 
ٖرا اؾص٤ يخص ايبٝاْات 

بكهٌ  تظٗس الإداز١ٜ ٖٚٞ

ايكسن١  تبعاً لما قاَت تًكا٥ٞ

 .]ضجٌ[بتطجًٝ٘ ضابكاً في ْظاّ 

Administrative 

Information will be 

imported automatically 

from your [DENR] 

account. 

 

 
ٌٖ المطتخطسات َطتٛزد٠ بٓا٤اً 

طًب شسا٤ َباشس أٚ ع٢ً 

 لا؟ أَّٓاقص١ 

Are the products 

imported upon a Tender 

Contract or Direct 

Purchase Order or not? 

 

  ّٛإٕ أجبت بٓعِ، يجب عًٝو إٔ تك

لا إٕ ناْت إجابتو . اـط٠ٛ ايتاي١ٝبتعب١٦ 

 فُٝهٓو ؽطٞ اـط٠ٛ ايتاي١ٝ

 If Yes, you will have to fill the 

information’s of the next section, 

if No you can skip next section. 
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بٓا٤ا ع٢ً  إٕ نإ المطتخطس َطتٛزد

ٜتٛجب عًٝو َٓاقص١ أٚ أَس شسا٤ َباشس 

إنُاٍ ايبٝاْات اـاص١ بتًو  الإٓ

 .المٓاقص١ أٚ أَس ايكسا٤

 

 

 

 

 

If the drug is imported upon 

a Tender Contract or Direct 

Purchase Order you have to 

specify its details as follows: 

 ٍإذا نٓت تطتٛزد : َجا

، بمٓاقص١ اـًٝجَطتخطسا خاصا 

 :نايتايٞ ايبٝاْات ٜتِ تعب١٦ 

E.X.: if you are importing a 

product upon a GCC tender 

you fill the fields as follow: 

 
 .Tender Name .أٚ أَس ايكسا٤ اضِ المٓاقص١

 

 
 .Tender No .المٓاقص١ أٚ أَس ايكسا٤ زقِ

 

 
 .Tender Owner .اؾ١ٗ صاحب١ المٓاقص١

 

 
خطاب ايترض١ٝ أٚ أَس أزفل 

 .ايكسا٤

Attach Tender 

Purchasing letter.  

 
تازٜذ بدا١ٜ قِ بتخدٜد 

 .ايتٛزٜد

Insert Importing Date 
 

 
تازٜذ إْتٗا٤ قِ بتخدٜد 

 .ايتٛزٜد

Insert Importing 

Expiry Date.  



                                       

Guidance to use [IBRCS]                                    
 

 

     ]فسح[الذليل الإرشادي لاستخذام نظام 

 

Version 1.0 - 31/01/2011 P a g e  هـ72/17/0347بتاريخ  -0.1الإصدار رقم  9 | 

 

 

ؾص٤ ضٓكّٛ بإضاف١ بٝاْات عٔ في ٖرا ا

 .المطتخطسات المطتٛزد٠ نٌ َطتخطس ع٢ً حدٙ

أٚلا، قِ بإضاف١ الاضِ ايتجازٟ ٚبعدٖا أدخٌ 

 ْكسالاضِ ايعًُٞ يًُطتخطس ٚاختر ايترنٝص ثِ أ

يمهٓو إضاف١ أنجس َٔ اضِ  (Add)ع٢ً شز 

َٔ  عًُٞ ٚتسنٝص إٕ نإ المطتخطس َسنباً

 .أنجس َٔ َاد٠ فعاي١ ٚاحد٠

 

 

 

In this section of the Application 

Form you will add the Products 

Information’s:  

First, You have to ADD a trade 

name then fill out the generic 

name & choose its Strength/unit. 

 ٍ1 لإضاف١ :َجا gm ®  Augmentin Ex.: to add Augmentin ® 1 gm. 

 :Add the Generic Names as follow :ضٓكّٛ بإضاف١ الاضِ ايعًُٞ نٌ ع٢ً حدٙ

Amoxicillin 875 mg + clavulanic acid 125mg Amoxicillin 875 mg + clavulanic acid 125mg 

 

ثِ تتِ تتِ إضاف١ الاضِ ايتجازٟ 

نٝصٖا إضاف١ الأسما٤ ايع١ًُٝ ٚتس

 :ايٞنايت

Type the Trade Name and 

then the Generic Names and 

Strength/Unit as follow: 
 

(Amoxicillin 875 mg)  ِث(Add) (Amoxicillin 875 mg) then (Add) 

 Now, (Clavulanic Acid 125 mg) (Clavulanic Acid 125 mg) الإٓ،

 .Then click (Add) again افتَ٘س٠ أخس٣ لإض (Add)ثِ أختر 

 

١ َٔ إضاف١ الأسما٤ ايعًُٝ الاْتٗا٤عٓد 

قِ بإنُاٍ باقٞ المعًَٛات اـاص١ 

 .بالمطتخطس نُا في ايكهٌ

When you are done adding 

Generic Name(s) under 

your product, fill out the 

rest of the information's 
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الإٓ ٚقد قُٓا بتفصٌٝ الأسما٤ ايع١ًُٝ ؼت الإضِ 

 :ايتجازٟ ضٓهٌُ باقٞ بٝاْات المطتخطس

 

 

 

Please fill all the other mandatory fields 

as follows: 

 
ٖٓا قِ باختٝاز ْٛع عب٠ٛ المطتخطس  :ايعب٠ٛ

بإختٝاز ايكهٌ إٔ تكّٛ  بعدايداخ١ًٝ 

 .ايصٝدلاْٞ يًُطتخطس المساد اضتيرادٙ

Pack: Choose your product Pack 

Type from the drop-list after 

picking up its Dosage Form. 

 

 
حجِ ايعب٠ٛ َبني ع٢ً ايكهٌ  :حجِ ايعب٠ٛ

 أقساصايصٝدلاْٞ يًُطتخطس فإٕ نإ 

داخٌ ايعب٠ٛ المتٛفس٠  عدد الأقساصٜعني فٗٛ 

عدد فٗٛ ٜعني  شسابٚإٕ نإ  ايٛاحد٠

 .اخٌ ايعب٠ٛ ايٛاحد٠المتٛفس٠ د عبٛات ايكساب

Package Size:  

(ex. if the dosage form is Tablet it 

means number of tablets per 

pack, If it’s Liquid it means 

number of bottles/Ampoules per 

Pack) 

 

 
 تيايعبٛات اي قِ بهتاب١ عدد :عدد ايعبٛات

ٚبعد ٖرٙ اـط٠ٛ ضٝكّٛ  باضتيرادٖاضتكّٛ 

في " ايه١ُٝ المطتٛزد٠"ايٓظاّ الإٓ عطاب 

 .تًكا٥ٝااـا١ْ ايتاي١ٝ 

Number of Packages: Write 

down the Number of Packages 

you are importing after you fill 

that out, the next field “Quantity 

imported” will be calculated 

automatically. 

 

  ٍبٝاْات اـاص١ اي جمٝعبعد الاْتٗا٤ َٔ إدخا

  بالمطتخطس أْكس ع٢ً

 .إضاف١ المطتخطس إلى طًب الاضتيراد يٝتِ

 When you are done filling ALL other 

fields click on   to 

add the product to your Importing 

Request. 



                                       

Guidance to use [IBRCS]                                    
 

 

     ]فسح[الذليل الإرشادي لاستخذام نظام 

 

Version 1.0 - 31/01/2011 P a g e  هـ72/17/0347بتاريخ  -0.1الإصدار رقم  11 | 

 

 

 

ضتظٗس بٝاْات المطتخطسات في اؾدٍٚ 

بإدخاي٘ في اـط٠ٛ  تتبعا لما قُ

أزبع  حت٢ يمهٓو إضاف١. ايطابك١

في نٌ طًب  َطتخطسات فكط

َطتٛزد٠  جمٝعٗا اضتيراد ع٢ً إٔ تهٕٛ

 .فظ ايكسن١ ايصاْع١َْٔ 

 

All previously added 

information's will 

appear in the Table as 

figure. In each 

Importing Request you 

may add up to 4 

products of the same 

Manufacturer. 

 

 

ت َطتخطس اْاإٕ أزدت ايتعدٌٜ في بٝ

ٚضتظٗس  [Edit]أْكس قُت بإدخاي٘ 

يو بٝاْات المطتخطس يًتعدٌٜ أٚ أْكس 

[Delete] المطتخطس  بٝاْات ؿرف

 .بايهاٌَ َٔ طًب الاضتيراد

Click on [edit] to adjust 

any previously added 

Product information’s or 

click [Delete] if you want 

to completely remove a 

product from the 

Importing Request. 

 

 

المطتخطس المطتٛزد َطٛم في بًد  ٌٖ

المٓكأ إٕ نإ نريو فأزفل َا ٜجبت 

ذيو َٔ َطتٓدات مخت١َٛ َٔ ج١ٗ 

ٚإٕ لم ٜهٔ ايصلاح١ٝ في بًد المٓكأ 

 .[No]اْكس  َطٛقاً في بًد المٓكأ

Is the drug 

Registered/Marketed 

in the country of origin 

if so, please upload a 

legalized CPP. If not, 

Press No. 

 

 

ٖٓا تكّٛ بإزفام المبرزات ايع١ًُٝ يطًب 

 .المطتخطس ايػير َطجٌاضتيراد 

Please upload any 

Justifications for clearing 

an unregistered drug. 
 

 

قِ بهتاب١ أٟ َلاحظات تٛد ذنسٖا 

ي١٦ًٝٗ ايعا١َ يًػرا٤ ٚايدٚا٤ غصٛص 

طًب الاضتيراد ٖرا ٚبعد الاْتٗا٤ أْكس 

[Submit] ٚضٝتِ زفع ايطًب يًُأَٛز. 

Type any Notes to SFDA 

about this importing 

request. Now press 

[Submit] to transfer your 

request to the Operator. 
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  ايبٝاْات نُا الاْتٗا٤ َٔ إدخاٍ جمٝع بعد

يو أْ٘ تم زفع  أندضبل ضتظٗس يو زضاي١ ت

اـاص  المسجع زقِايطًب يًُأَٛز ٚضترنس يو 

 ((IR20110131-66في ٖرا المجاٍ ) . بايطًب

 جع١ جمٝع ايبٝاْات ضٝكّٛ المأَٛز بمسا

يًتأند َٔ صختٗا ٚفي حاي١ ٚجٛد ْٛاقص 

زفاقٗا أَا في حاي١ المٛافك١ فطٝتِ إضٝطًب َٓو 

المطجٌ  إشعازى عٔ طسٜل بسٜدى الإيهترْٚٞ

 . َباشس٠ في ايٓظاّ

 

  ٟنُا يمهٓو َتابع١ حاي١ ايطًبات في أ

ضجٌ ايطًبات ايطابك١ "ٚقت عٔ طسٜل  

 .٤ؼت َٓطك١ الأعطا ”ٚحالاتٗا

 

 

 

 

 

 

 

 

 After you submit your request a 

confirmation message which holds 

your request Reference Number (in 

this ex. IR20110131-66).  

 

 The operator will review your 

request and make sure you didn’t 

miss any information(s) if you did, 

you will be notified by an E-mail 

message to edit them if you didn’t 

the operator will accept your 

request and you will receive a 

notification message as well.  

 

 You can always view all your 

previously added requests by 

clicking on “Submitted Requests” in 

Members Area. 

  طًب  أٟيمهٓو أٜطا ايبخح عٔ نُا

 .في خا١ْ ايبخح سجعضابل باضتدداّ زقِ الم

You also can search for any 

previously  submitted requests 

using their reference No. 
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 :لإْكا٤ زخص١ فطح جدٜد٠

 

 

Create a Clearance Request: 

 

 

 

ع٢ً ايسابط اـاص بإْكا٤ طًب فطح  ٓكس٤ قِ بائَ َٓطك١ الأعطا

 .جدٜد

ضٝظٗس يو ايطًب اـاص بايفطٛحات يجب عًٝو تعب١٦ جمٝع ايبٝاْات 

 .بايًػ١ الإمدًٝص١ٜبدق١ ٚ

عٓد زفع المًفات يجب إٔ تهٕٛ جمٝع المًفات المسفك١ بصٝػ١ : َلاحظ١

PDF  َٝػا باٜت 2ٚيجب إٔ لا ٜتعد٣ حجِ المًف ايٛاحد. 

 

 

 

From Members Area press on “New Clearance 

Request”  

Then you will open a new clearance application. 

Please fill out all the required fields. 

Remember: All uploaded files must be in PDF format, 

while each file size should not exceed 2 megabytes. 
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 فسح بخصوص إصذار رخصة لومات عامةمع

 

 أْٛاع زخص ايفطح ايتي يمهٓو طًبٗا: 

 .زخص١ فطح لمطتخطس َطجٌ  (1

 .زخص١ فطح لمطتخطس غير َطجٌ ٚذيو بٓا٤ ع٢ً إذٕ اضتيراد  (2

 .زخص١ فطح لمطتخطسات ٚازد٠ لمٓاقصات ضٛا٤ ناْت المطتخطسات َطج١ً أٚ غير َطج١ً ٚذيو بٓا٤ ع٢ً إذٕ اضتيراد (3

 

  ٜ٘ٛج٘ َباشس٠ لمٓفر ايٛصٍٛ حت٢ ٚإٕ نإ َٔ َكتكات ايدّ ٚايًكاحاتايفطح ظُٝع حالات. 

 بايٓطب١ يفطح الأد١ٜٚ غير المطج١ً ٜتٛجب اؿصٍٛ ع٢ً إذٕ اضتيراد حت٢ ٚإٕ ناْت الأد١ٜٚ قد ٚصًت إلى المٓفر. 
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ٌٖ المطتخطس َطجٌ أّ لا؟ ٚضٓبدأ ٖٓا بكسح 

 (.ْعِ)المطتخطسات المطج١ً فطح 

 

Is the product registered or not? We will 

start explaining Registered products 

clearance application form (Yes). 
 

 

 :قطِ ايبٝاْات الإداز١ٜ

1-  .حدد َٓفر ايٛصٍٛ َٔ ايكا١ُ٥ 

2-  (.ٚجدإٕ )ٜطاف زقِ بٝإ الاضتيراد  

3- تخدٜد تازٜذ قِ بقِ بايٓكس ع٢ً الأٜك١ْٛ اؾاْب١ٝ ٚ 

 .ايفاتٛز٠

4-  (إجبازٟ) .قِ بإزفام صٛزٙ َٔ ايفاتٛز٠ َصدق١ 

5-  .قِ بإزفام أٟ َطتٓدات أخس٣ 

شٗاد٠ ايتطجٌٝ إٕ نإ المطتخطس َطجلا : َجاٍ)

 (.ٚايتعٗد بعدّ ايتصسف في حاٍ ايًكاح َٚكتكات ايدّ

6-  .قِ باختٝاز اؾ١ٗ المطتفٝد٠ 

 .ذا نإ يًطٛم المحًٞ ٜتِ إزفام خطاب َٔ ايٛنٌٝإ

7-  .,ِ بإزفام خطاب اؾ١ٗ المطتفٝد٠ق 

8-  :قِ بإزفام أٟ َتطًبات أخس٣ 

 .تسخٝص َصاٚي١ الم١ٓٗ+ زخص١ المطتٛدع 

 (إجبازٟ)زقِ ايفاتٛز٠  -9

 زقِ تسخٝص المطتٛدع -01

 .تازٜذ اْتٗا٤ ايسخص١  -00

Administrative information: 

1- Choose the Arriving Port. 

2- Importing Statement Number. 

3- Invoice Date. 

4- Manufacturer Company’s Invoice: 

certified from both Health Authorities 

and the Saudi Embassy at the country of 

origin. (Mandatory) 

5- Attach any other documents: 

Registration Certificate (for registered drugs) and 

Indisposition Assurance regarding Vaccines and 

Blood Products 

6- Name the Beneficiary Party. 

7- Attach Beneficiary Party letter. 

8- Upload any other requirements: 

Warehouse License & Practice License. 

9- Write the Bill No. (Mandatory) 

10- Warehouse License Number. 

11- Warehouse License Expiry Date. 
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بعد إنُاٍ ايبٝاْات ايطابك١ ٚإذا نإ 

قِ المطتخطس المساد فطخ٘ َطجلا 

 ظٗسٚضت List of Drugبايٓكس ع٢ً شز 

ْافر٠ جدٜد٠ ؼتٟٛ ع٢ً جمٝع الأد١ٜٚ 

المطج١ً يًكسن١ نُا في ايكهٌ 

٠ ايبخح تطتطٝع َٔ خلاٍ ٖرٙ ايٓافر

 .ٚاختٝاز المطتخطس المساد فطخ٘

 

After you enter all the Required 

information's in Administrative 

Information, Now since the product is 

registered click on “List of Drug” 

button under Registered Products 

and a new window will appear. 

It contains a list where you can select 

among all your company registered 

products. 

 

 

تتِ ع١ًُٝ ايبخح في جدٍٚ المطتخطسات 

المطج١ً عٔ طسٜل زقِ ايتطجٌٝ أٚ عٔ 

 .طسٜل الاضِ ايتجازٟ أٚ الاضِ ايعًُٞ

You can search the table of registered 

products using a product Registration 

No., Trade Name or Generic Name as 

figure. 

 

بعد الاْتٗا٤ َٔ اختٝاز المطتخطس المساد فطخ٘ 

ضٝكّٛ ايٓظاّ بتعب١٦ جمٝع َعًَٛات المطتخطس 

تًكا٥ٝاً تبعاً لما قاَت ايكسن١ بتطجًٝ٘ ٜٚبك٢ 

ٚايٓكس ع٢ً  ٚنٌٝ ايبٓدٕ ترنس اضِ عًٝو أ

 .شٗاد٠ ؼًٌٝ المطتخطس في حاٍ تٛفسٖا

بايٓطب١ يكٗاد٠ ؼًٌٝ المطتخطس ٜتِ  :َلاحظ١

اختٝازٖا إٕ ناْت َتٛفس٠ نْٛٗا َٔ َتطًبات 

ايفطح حٝح ضٝتِ طًبٗا َٔ ايٛنٌٝ في المٓفر 

 .عٓد المعا١ٜٓ

After choosing your product the system will 

import all the required information  except 

for Item agent. 

Where you have to type it yourself and 

check the certificate of analysis if you have 

one  

Please Note: Later on at the port before 

clearing your product you will be asked to 

submit The Certificate of Analysis. 
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المطتخطس المساد فطخ٘  بعد الاْتٗا٤ َٔ اختٝاز

عٝح )إضاف١ أزقاّ ايتكػٝلات ٚنُٝاتٗا ب قِ

ٜتٛجب جمع ناٌَ ايه١ُٝ ايتي ؼٟٛ ْفظ 

 .ٚتازٜذ الإْتاج ٚالاْتٗا٤ اـاص بٗا( زقِ ايتكػ١ًٝ

ؼطب ايه١ُٝ بٓا٤اً ع٢ً ايكهٌ : َلاحظ١

ٗٛ ايصٝدلاْٞ يًُطتخطس، فإٕ نإ أقساص ف

 .بايكسص ٚإٕ نإ شساب فٗٛ بايكازٚز٠

نٌ تكػ١ًٝ  زقِبعد الاْتٗا٤ َٔ إضاف١ 

 ُٝتٗا ٚتازٜذ ايتصٓٝع ٚالاْتٗا٤ قِ بايٓكس ع٢ًٚن

 

تكػ١ًٝ عٓد الاْتٗا٤ َٔ إضاف١ َعًَٛات نٌ 

 .في اؾدٍٚ نُا في ايكهٌ يو تظٗسض

 

 

 

 

After you choose your product, you 

have to add the batch No.’s every 

batch with its whole quantity along 

with its Manufacturing and Expiry 

dates . 

Please Note: Each batch quantity is 

calculated using the Dosage form of 

the product, if its tablet then the 

quantity is measured by number of 

tablets if its syrup the unit will be 

bottle. 

After you are done adding each 

batch and its quantity click on 

 

You can add more than one batch. 

All the batches will be listed on the 

table after each batch addition. 
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ايتكػٝلات  أزقاّ بعد الاْتٗا٤ َٔ إضاف١

 ٢ًقِ بايٓكس عيًُطتخطس 

 

قُت  رٟايالمطتخطس  بٝاْاتٚضتظٗس 

بإدخالها في اؾدٍٚ نُا في ايكهٌ 

حٝح يمهٓو ايتعدٌٜ أٚ حرف  تماَاً

أٟ بٝاْات قُت بإدخالها في اؾدٍٚ عٔ 

 [Delete] – [Edit]طسٜل شز 

نُا يمهٓو إضاف١ أنجس َٔ 

إٔ تهٕٛ يٓفظ  بكسطَطتخطس 

ايكسن١ ايصاْع١ ٚذيو بٓفظ ايكسح 

 .ايطابل

ٚضٝتِ  [Submit] ْكسلاْتٗا٤ أبعد ا

 زفع ايطًب يًُأَٛز

 

 

 

 

 

 

When you are done adding 

batch no.’s  click on 

 

All the information’s you 

entered will be listed 

automatically n the table as 

figure.  

You can Edit or Delete any 

previously added 

information(s) using the 

[Edit] – [Delete] buttons. 

You can add more than one 

product only if all of them 

are provided by the same 

Manufacturer Company. 

Click [Submit] to transfer 

your application to the 

Operator. 
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ضٓكسح الإٓ فطح  المطج١ًبعد إٔ شسحٓا فطح المطتخطسات 

 .ٚايرٟ ٜتطًب ٚجٛد طًب اضتيراد ايػير َطج١ًالمطتخطسات 

 

 

 

To Clear a Non-Registered drug you need to 

have an Importing Request. 

 

. ٖرٙ المس٠ المطتخطس غير َطجٌ فطٓدتاز لا

في ايطًب يجب عًٝو  ضتظٗس يو أقطاّ جدٜد٠

 .تعب٦تٗا

This time we click [No] then you'll 

notice some new sections in the 

Application form. 

 

 
ٖٓا ضٝطأيو ايٓظاّ إٕ نٓت تمتًو زخص١ 

اضتيراد ٚإٕ ناْت إجابتو ْعِ ضٝطًب َٓو 

إدخاٍ ايبٝاْات اـاص١ بٗا يٝكّٛ ٖٛ بطخب 

ايطابل ٚايرٟ  ضتيرادالاالمعًَٛات تًكا٥ٝا َٔ طًب 

يحتٟٛ ع٢ً ايه١ُٝ نا١ًَ يتطتطٝع ايفطح َٓٗا 

زخص١  باضتدساجلا، عًٝو  جابتوإأَا إٕ ناْت 

قبٌ إٔ تطتطٝع طًب فطح لمطتخطس  اضتيراد أٚلًا

 .غير َطجٌ

Here you must provide your importing 

License information’s. If you have one, 

insert your Importing License Number 

and then the system will import your 

product information's from your 

previous Importing Request. However, 

if you don’t have an Importing license 

you have to obtain one first before you 

can clear an unregistered-drug. 

 

 

بعد إٔ قُت بإدخاٍ جمٝع ايبٝاْات اـاص١ 

إنُاٍ باقٞ المعًَٛات قِ ب الاضتيرادبسخص١ 

اـاص١ بطًب فطح يريو المطتخطس ٚبعد 

 .يًدط٠ٛ ايتاي١ٝ أْتكٌ الاْتٗا٤

After you submit your License 

Information(s) carry on filling all other 

required data into your Clearance 

Request. 
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إٕ نٓت تمتًو زخص١ اضتيراد ٚقد ٚضعت زقُٗا في اـط٠ٛ ايطابك١ ضتجد 

يًُعًَٛات ايتي ضبل  َٔ طًب زخص١ ايفطح قد اَتلأ تًكا٥ٝا تبعاً( ج)إٔ اؾص٤ 

ع٢ً  ْكسأٚلمكاٖد٠ تًو المعًَٛات  يو إدخالها عٓد إصدازى يسخص١ الاضتيراد

يهٞ  نُا في ايكهٌ تظٗس يو َعًَٛات ايدٚا٤ في اـاْاتٚض  [Edit]شز

 :تطتطٝع الإضاف١ ٚايتعدٌٜ عًٝٗا

 

 

When you submit your Importing License Number as we 

did previously the system will import all the 

information's from your Importing License automatically 

to view those information’s click on [Edit] then you will 

be able to add/edit more information’s as figure: 

 

ٖرٙ اـاْات ضٝتِ تعب٦تٗا تًكا٥ٝا بعد إٔ تكّٛ بإدخاٍ زقِ 

 .زخص١ الإضتيراد

Those fields will be added automatically after 

you add your Importing License Number as 

shown in the previous step. 

 

 
إٕ نٓت تمتًو شٗاد٠ ؼًٌٝ يًُطتخطس تأند َٔ ؼدٜد 

 .ٖرا الإختٝاز

If you have the Certificate of Analysis. Please 

check & confirm this field.  

 

الإٓ قِ بإدخاٍ أزقاّ ايتكػٝلات ٚايهُٝات اـاص١ 

إدخاٍ ايه١ُٝ ٚزقِ الإْتٗا٤ َٔ  بالمطتخطس المساد فطخ٘ بعد

 ايتكػ١ًٝ ٚتازٜذ ايتصٓٝع ٚالإْتٗا٤ أْكس ع٢ً شز

 

ضتظٗس يو أزقاّ ايتكػٝلات في اؾدٍٚ ٚيمهٓو 

 قِ بايٓكس الاْتٗا٤بعد ٚعدٌٜ أٟ َعًَٛات قُت بإدخالها ت/حرف

 ع٢ً 

 .[Submit]ثِ أْكس 

Now add the Batch Numbers of the Imported 

product after you add (Quantity, Batch No., 

Manufacturing and Expiry Date) Click on 

 

You will see all the information's listed in the 

table you can Edit/Delete any information's 

after you are done click  

  

Then click [Submit]. 
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يجب الإٓ إٔ ٜتِ اختٝاز ايبٓد  تيرادبعد إدخاٍ زقِ إذٕ الاض

 :ٞالمطًٛب إجسا٤ ايفطح ي٘ نايتاي

 

 

 

 

 

Your Importing Request Number. Holds the 

quantity you are importing. Here, you can 

clear defined amounts of your product. 

 

 [Edit]ع٢ً ن١ًُ  ٓكسقِ بتخدٜد ايبٓد ٚذيو باي

ًٕٛ ضتلاحظ بأْ٘ بعد إختٝاز ايبٓد ضٝتخٍٛ إلى اي

َٔ طًب ( ج)الأخطس نُا أْو ضتلاحظ إٔ اؾص٤ 

يتظٗس فٝ٘ المعًَٛات  اَتلأ أٚتَٛاتٝهٝاً دايفطح ق

 .ايبٓدريو اـاص١ ب

To create your clearance choose your 

product from the table and click on [Edit] 

The table color will change to green to 

indicate the selected product. 

 

 

ٖٓا يجب عًٝو إدخاٍ ايهُٝات المساد فطخٗا َٔ ٖرا 

 بعد إضاف١ زقِ ايتكػ١ًٝ لهرٙ ايه١ُٝ ٚاختٝازايبٓد 

بايٓكس ع٢ً  ايتصٓٝع ٚالاْتٗا٤ قِتازٜذ 

 

Here enter your batch-information(s) 

including quantity to clear, It's batch 

number and the Manufacturing/Expiry 

date then click 

 

 

 

ضتظٗس المعًَٛات ايتي قُت بإدخالها في اـط٠ٛ  

 ْكسيًتأنٝد ع٢ً ٖرٙ المعًَٛات اٚايطابك١ ٖٓا 

 

اؿاي١ تهٕٛ قد خصُت ٖرٙ ايه١ُٝ َٔ إذٕ ٚفي ٖرٙ 

 .الاضتيراد ايرٟ قُت بإدخاٍ زقُ٘ في بدا١ٜ ٖرا ايطًب

أَاّ ايبٓد ايرٟ تسٜد فطخ٘  بعد الاْتٗا٤ ضع علا١َ صح

 [submit] ٚاْكس

the Batch-information(s) you entered will 

appear in the table if you agree click  

 
And the Quantity will be subtracted from 

the Quantity approved in your Importing 

License.  

Finally, check/mark the product then 

click on [submit] 
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 :لإْكا٤ طًب فطح تكػٝلات جدٜد
 

 

New Batch-Release: 

 

 

 

المصٓع١ قبٌ ٚصٛلها لمح١ًٝ ٜتٛجب عًٝٗا إدخاٍ ايهُٝات ايكسنات ا

 .أزقاّ ايتكػٝلات المصٓع١ داخٌ المًُه١ سفعٚذيو بيًطٛم المحًٞ 

المٛضح في ايكهٌ " فطح تكػٝلات جدٜد"ع٢ً إْكا٤ طًب  يٓكسبعد ا

 .المح١ًٝ ضٝظٗس يو ايطًب اـاص بفطح ايتكػٝلات

 

يًُأَٛز لا تٓتظس أٟ زد َٔ اله١٦ٝ بعد تعب١٦ ايبٝاْات ٚزفع ايطًب : َلاحظ١

 .ايعا١َ يًػرا٤ ٚايدٚا٤ فًٝظ ٖٓاى إذٕ فطح يًتكػٝلات

 

 

 
Local Manufacturers have to submit their Batch-

Releases threw IBRCS. 

After clicking on create a "New Batch-Release" you 

will view its application. 

 

NOTE: You won't be receiving any e-mails after 

submitting your batches-information(s) and you don’t 

have to issue a certificate for that as well. 
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زقِ ايتطجٌٝ ٚالاضِ )أٚلا عًٝو إدخاٍ َعًَٛات ايدٚا٤ 

ثِ اْكس ع٢ً شز ( ايتجازٟ ٚالاضِ ايعًُٞ ٚايترنٝص

"Add" ذيو أنٌُ جمٝع ايبٝاْات، عًٝو إٔ تكّٛ  بعد

 :بتعب١٦ جمٝع ايبٝاْات بدٕٚ اضتجٓا٤ ٖٚٞ نايتايٞ

 .زقِ تطجٌٝ المطتخطس: زقِ ايتطجٌٝ -1

 .الاضِ ايتجازٟ -2

 .الاضِ ايعًُٞ ٚايترنٝص -3

 .اضِ ايكسن١ ايصاْع١ -4

 .جٓط١ٝ ايكسن١ ايصاْع١ -5

 ايكهٌ ايصٝدلاْٞ -6

 .شهٌ ايعب٠ٛ المصٓع١ -7

 .ايطعس -8

 .حجِ ايعب٠ٛ المصٓع١ -9

 .َد٠ ايصلاح١ٝ ايتكػ١ًٝ -10

 .شٗاد٠ ؼًٌٝ المطتخطس -11

 .اضِ ايٛنٌٝ -12

 ٚنٌ ايبٓد -13

 

 

 

First you have to Add a product and then 

fill out all its details including 

Registration No., Trade Name, Generic 

Name and strength then click Add. You 

have to fill all fields. 

1- Registration No. 

2- Trade Name. 

3- Generic Name and Strength. 

4- Company Name. 

5- Manufacturing Company Nationality 

6- Dosage form. 

7- Pack. 

8- Price. 

9- Package size. 

10- Shelf life. 

11- Certificate of analysis. 

12- Agent. 

13- Item Agent. 

 

 

بعد إٔ قُت بإدخاٍ ايبٝاْات اـاص١ بالمطتخطس ضتكّٛ 

 .الإٓ بإضاف١ أزقاّ ايتكػٝلات اؾدٜد٠ لهرا المطتخطس

After you enter all the information's you    

can start adding the new Batch- 

Numbers that you want to clear. 
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بعد إٔ قُت بإضاف١ المطتخطس 

ٚبٝاْات٘ اـاص١ في اـط٠ٛ 

ايطابك١ الإٓ ضتكّٛ بإضاف١ 

اؾدٜد٠ ايتي  أزقاّ ايتكػٝلات

 تم تصٓٝعٗا ثِ أْكس

 

 

 

 

 

 

After you entered all 

the product details 

now insert your New 

Batch- No.’s and then 

click on 

 

 

 
زقاّ بعد إٔ قُت بإضاف١ أ

 ايتكػٝلات اؾدٜد٠ قِ بايٓكس

 ع٢ً 

 
يتكّٛ بإضاف١ المطتخطس ٚأزقاّ 

 .ايتكػٝلات يطًب ايفطح

After that click on  

 
 to add it to your New 

Batch-Release 

Request. 

 

 
 ع٢ً  أْكس

ٚحٝح إٔ ٚضٝتِ زفع ايطًب 

ٖرٙ ايع١ًُٝ ٖٞ فكط لإبلاغ 

اله١٦ٝ بأزقاّ ايتكػٝلات فًٝظ 

ٖٓاى زخص١ فطح يًتكػٝلات 

 .المصٓع١ محًٝاً

Click on  and 

The application will be 

transferred to the 

operator, please note 

that the system won’t 

provide a license for 

local batch releases. 
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 :ضجٌ ايطًبات ايطابك١ ٚحالاتٗا
 

 

Submitted Requests: 

 

 

جمٝع ايطًبات ايطابك١ بأْٛاعٗا ٚحالاتٗا ٚتازٜذ  ع٢ً يحتٟٖٛٛ عباز٠ عٔ جدٍٚ 

 .زفع تًو ايطًبات ع٢ً ايٓظاّ

 

يمهٓو ايبخح عٔ أٟ طًب باضتدداّ تازٜذ ايطًب أٚ زقِ المسجع : َلاحظ١

 .اـاص بايطًب

 

 

Here you can view all previously submitted requests as a 

list with the ability to search for a request. 

 

NOTE: You can search for any request using Date or 

Reference No. 
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يًبخح في ايطًبات بعد 

 –َٔ )ؼدٜد تازٜذ َعين 

 (.إلى

 

 

 

This fields determines a 

starting/End date and e 

to search for your 

submitted requests 

within. 

 

 
يًبخح عٔ طًب بعد ؼدٜد 

جدٜد، ؼت ايتٓفٝر، تم )حايت٘ 

 (.زفع٘ يًُأَٛز

To search by request 

status. (New, Delivered, 

under-processing…). 

 

 
يًبخح عٔ طًب بعد ؼدٜد 

 ع ايطًب ْٛ

طًب اضتيراد، طًب فطح، )

 ...(.فطح تكػٝلات

To search by a request 

type (Local clearance, 

Import License, Drug 

Clearance….). 

 

 
 باضتدداّيًبخح عٔ طًب 

 .زقِ المسجع

Search a request using 

its Serial Number.  

 
َٔ ؼدٜد  الاْتٗا٤بعد 

ع٢ً  ْكسَعًَٛات ايبخح أ

"Search". 

إٕ أزدت إخلا٤ جمٝع خٝازات 

 "Clear" ْكسايبخح أ

Hit "Search" to search, 

hit "Clear" if you want 

to clear all search fields.  
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  FAQ’s –الأض١ً٦ ايكا٥ع١ 

ؼتٟٛ ع٢ً إجاب١ ؾُٝع تًو الأض١ً٦ ايكا٥ع١ 

 .ٜٚسج٢ الإطلاع عًٝٗا يلأ١ُٖٝ

 

 

 

 

 

FAQ’s - Frequently Asked 

Question(s). 

It contains all the answers of 

users most common questions. 

 

 Contact us-تٛاصٌ َعٓا 

طازاتو في حاٍ لم ػد إجاب١ شاف١ٝ لاضتف

ٜسج٢ زفع جمٝع تًو الاضتفطازات ي١٦ًٝٗ 

ايعا١َ يًػرا٤ ٚايدٚا٤ عٔ طسٜل خد١َ تٛاصٌ 

َعٓا ٚضٓكّٛ بالإجاب١ عٔ جمٝع اضتفطازاتو  

 في أضسع ٚقت ممهٔ

 

Contact us 

In case you couldn’t find your 

answer, Please don’t hesitate 

to contact us anytime and we 

will provide you with the right 

answer as soon as possible. 

 


